УТВЪРЖДАВАМ:

АДМ.РЪКОВОДИТЕЛ ОКРЪЖЕН СЪД – КЮСТЕНДИЛ

МИРОСЛАВ НАЧЕВ _______________________

П Р А В И Л А


ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА СТАЖА НА СТАЖАНТ-ЮРИСТИТЕ
В ОКРЪЖЕН СЪД – КЮСТЕНДИЛ



Общи положения
Чл. 1. (1) С тези правила се урежда реда за провеждане на стажа за придобиване на юридическа правоспособност от разпределените в Окръжен съд - Кюстендил стажант-юристи.
(2) Стажът е шестмесечен и се провежда в съдилищата, прокуратурите,
окръжния следствен отдел, при нотариус и адвокат в съдебния район на Окръжен съд – Кюстендил с цел стажант-юристите да се запознаят практически с техните основните функции и организация на дейността им.
(3) Стажант-юристите се запознават и участват в изготвянето на актове, постановявани от:

1. съдии в районен и окръжен съд;
2. съдия по вписванията;
3. държавен съдебен-изпълнител.
4. прокурори в районна и окръжна прокуратура;
5. следовател в окръжен следствен отдел;
 (4) Стажант-юристите участват и в изготвянето на:
1. призовки, съобщения и други възложени им в съдилищата, прокуратурите
и окръжния следствен отдел;
2. нотариални актове, покани и други, възложени им от нотариуса;
3. молби, тъжби, заявления, жалби и други, възложени им от адвокат.

Постъпване на стаж
Чл. 2. (1) Постъпването на стаж се извършва въз основа на заповед на министъра на правосъдието, молба-декларация по образец и заповед-разпределение

(2) За начало на стажа се смята денят, в който стажант-юристът е постъпил в
Окръжен съд - Кюстендил и на който е подписал акт за встъпване.
(3) Постъпилите стажант-юристи се записват в специална присъствена книга, в която се вписват трите имена, ЕГН, точен адрес на всеки от тях, началната и крайна дата на стажа. Стажант-юристите са длъжни на всяко 15-то число от месеца, до приключване на стажа си, да се разписват в присъствената книга, която се намира в ОС – Кюстендил при административния секретар – етаж 3, стая 5.

Стажантска книжка
Чл. 3. (1) В деня на постъпването на стажант-юриста се издава стажантска книжка, подписана от председателя на Окръжен съд - Кюстендил, който определя съдия от същия съд за ръководител на провеждане на стажа.
(2) В стажантската книжка се вписват:
1. трите имена и адрес на стажант-юриста

2. ръководителя на стажа;
3. началната дата на провеждане на съответния стаж;
4. извършената от стажант-юриста работа и оценка за нейното усвояване;
5. актовете или работата, в изготвянето на които е участвал;
(3) Обстоятелствата по ал. 1 се удостоверяват от съответните завеждащ-служба, съдебен-изпълнител, съдия по вписванията, съдии, прокурори, адвокат и нотариус.
Заповед-разпределение за провеждане на стажа
Чл. 4. (1) На всеки стажант-юрист се изготвя заповед-разпределение за провеждане на стажа
(2) Заповедта-разпределение се връчва на съдията-ръководител на стажа, на стажант-юриста и се прилага в специално лично досие.
Ръководител на стажа
Чл. 5. (1) Ръководителят на стажа:
1. осъществява общо ръководство за провеждането му;
2. следи за провеждането му по заповедта-разпределение;
3. възлага на стажант-юриста извършването на конкретна работа по време
на стажа
Стаж в районен съд
Чл. 6. (1) Стажът в районния съд е десет седмици, от които:

1. две седмици в деловодството и архива на съда;  
2. пет седмици при районен съдия;
3. две седмици в службата по вписванията;
4. една седмица в съдебно-изпълнителната служба.
(2) По време на стажа по ал. 1 стажант-юристите трябва да се запознаят със
структурата на съда, с водените в отделните деловодства и служби регистри и книги, с
деловодната програма, с цел придобиване на практически познания за:
1. реда на образуването на граждански и наказателни дела, изготвянето и
връчването на призовки, съобщения и други съдебни книжа, внасянето на делата в
архива и сроковете за съхраняването им, организацията и дейността на бюрото за
съдимост;
2. насрочването, подготовката и провеждането на съдебните заседания и
постановяването на съдебните актове;
3. дейността на съдията по вписванията и подлежащите на вписване актове;
4. образуването, движението и прекратяването на изпълнителните дела.
Стаж в окръжен съд 
Чл. 7. (1) Стажът в окръжния съд е шест седмици, от които по три седмици:
1. в деловодството на съда;
2. в гражданско и наказателно отделение;
(2) По време на стажа по ал. 1 стажант-юристите трябва да се запознаят със структурата на съда, с водените в деловодството и отделните служби регистри и книги, с деловодната програма и да придобият практически познания за:
1. реда на образуването на граждански, наказателни, търговски дела, изготвянето и връчването на призовки, съобщения и други съдебни книжа, внасянето на делата в архива и сроковете за съхраняването им;
2. насрочването, подготовката и провеждането на съдебните заседания и
постановяването на съдебните актове;
3. изготвянето на протоколи от съдебни заседания;
4. образуването, движението и прекратяването на отделните видове дела.
Стаж в районна прокуратура
Чл. 8. (1) Стажът в районна прокуратура е три седмици, като стажант-юристите трябва да се запознаят и да придобият практически познания за:
1. функциите, компетентността и деловодството на районната прокуратура;
2. образуването, спирането и прекратяването на досъдебното производство;
3. изготвянето на обвинителни актове и внасянето им в съда;
4. други актове, издавани от прокурора.
Стаж в окръжна прокуратура
Чл. 9. (1) Стажът в окръжна прокуратура е три седмици, като стажант-юристите трябва да се запознаят и да придобият практически познания за:
1. функциите, компетентността и деловодството на окръжната прокуратура;
2. изготвянето на протести;
3. реда за връщане на делата за допълнително разследване;
4. изпълнението на влезлите в сила присъди.
Стаж в окръжен следствен отдел
Чл. 10. (1) Стажът в окръжния следствен отдел е една седмица, като стажант-юристите трябва да се запознаят и да придобият практически познания за:
1. функциите, компетентността и деловодството на отдела;
2. провеждането на разследване и способите на доказване в досъдебното
производство;
3. изготвянето на актове от следователя;
4. процесуалните действия след връщане на делата за допълнително разследване.
Стаж при адвокат
Чл. 11. (1) Стажът при адвокат е две седмици, като стажант-юристите трябва да се запознаят и да придобият практически познания за:
1. организацията на адвокатската професия;
2. начина на упражняване на адвокатската професия, представителство и защита на доверителите и подзащитните;
3. правата и задълженията на адвоката;
4. изготвянето на молби, тъжби, заявления, жалби и други. 
Стаж при нотариус
Чл. 12. (1) Стажът при нотариуса е две седмици, като стажант-юристите трябва да се запознаят и да придобият практически познания за:
1. функциите и компетентността на нотариуса и неговото деловодство;
2. видовете нотариални удостоверявания и производства;
3. формата, издаването и съдържанието на нотариалните актове и техните видове;
4. водените от него регистри и съхраняването на дела и книжа. 
Приключване на стажа
Чл. 13. (1) В 3-дневен срок от провеждане на последния стаж от тези правила стажант-юристите представят на административния секретар – етаж 3, стая 5, надлежно оформената и заверена с всички подписи и печати стажантска книжка и подават заявление по образец за явяването им на изпит в Министерство на правосъдието.

Заключителни разпоредби
§ 1. Правилата влизат в сила от 1 януари 2010 г.
       Измененията в правилата по чл.13 влизат в сила от 01.01.2013 г.
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              ОКРЪЖЕН СЪД - КЮСТЕНДИЛ
2500 гр. Кюстендил, ул. „Гороцветна” №31 тел. 078/550455 www.kos-bg.eu
З  А  П  О  В  Е  Д

                                                        № РД-13-544/30.12.2009 г.
На основание чл. 86, ал.1, т. 10 от Закона за съдебната власт

Р А З П О Р Е Ж Д А М :

Заповедите от Министъра на правосъдието за разпределените на стаж в Окръжен съд – Кюстендил стажант-юристи да се докладват на административния ръководител за определяне на съдия-ръководител.

На всеки стажант-юрист да се изготвя заповед-разпределение от административния секретар, акт за встъпване в длъжност и се попълва молба-декларация, относно неговото съгласие за ползване на личните му данни.

В заповедта-разпределение на стажант-юриста да се определят: нотариус /по поредноста на вписаните и изявили желание да обучават стажант-юристи нотариуси/ и респективно адвокат от Адвокатска колегия - Кюстендил.

Определеният съдия-ръководител да подпомага подготовката на стажант-юриста, да контролира провеждането на стажа, да възлага изготвянето на проекти за съдебни актове, да го консултира при необходимост.
След проведения успешно 6-месечен стаж, стажант-юриста подписва акт за напускане и чрез председателя на Окръжен съд - Кюстендил подава заявление за изпит до Министъра на Правосъдието, с приложена към заявлението стажантска книжка, копие от акта за встъпване и акта за напускане.

Заповедта да се доведе до знанието на административния секретар и съдиите при Окръжен съд - Кюстендил.
АДМ.РЪКОВОДИТЕЛ - ПРЕДСЕДАТЕЛ

ОКРЪЖЕН СЪД - КЮСТЕНДИЛ

          /М. Начев/

МОЛБА – ДЕКЛАРАЦИЯ

Долуподписаният/та/………………………………………………………………………………

/ име, презиме, фамилия /


Моля, въз основа на заповед № ………………………………… на Министъра на правосъдието, да встъпя като стажант-юрист при Окръжен съд - Кюстендил и съм съгласен/а/ да декларирам личните си данни.

Дата и година на раждане………………..……………, ЕГН ……………………………………
Месторождение: гр./с./ ……………………………………………………………………………
Настоящ адрес: …………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………….., пощ. код:……………

Образование: …………………………………………………………

Тел.: ………………………………….………... GSM: …………………………………………...
Имейл адрес: ………………………………………………………………………………………
гр. Кюстендил

дата:…………………….









ДЕКЛАРАТОР:

ДО

МИНИСТЪРА НА ПРАВОСЪДИЕТО

З А Я В Л Е Н И Е
от .............................................................................................тел.........................

/име, презиме и фамилия/

адрес: .....................................................................................................................

роден /а/ в гр. /с./ ............................................................. ЕГН ...........................

завършил /а/ стажа си на: ............................................ в съд ..............................

ГОСПОЖО МИНИСТЪР,

Моля, да бъда допуснат /а/ до изпит за придобиване на юридическа правоспособност, който ще се проведе на ....................................................... .

Прилагам документи, удостоверяващи приключването на законоустановения ми стаж, съгласно ЗСВ:

1. Стажантска книжка, надлежно заверена от съответния съд, прокуратура, следствен отдел, адвокат и нотариус.

2. Акт за встъпване в длъжност;

3. Акт за напускане от длъжност.

С УВАЖЕНИЕ: ...............................
..........................
       /дата/

гр. ....................

НА ВНИМАНИЕТО НА СТАЖАНТ-ЮРИСТИТЕ
ЗА ЗАПОЧВАНЕ НА СТАЖ в Министерство на правосъдието се представят следните документи:

- писмено заявление с посочени три имена, ЕГН, /съответно личния номер на чужденец/, постоянния си адрес 

- уверение-оригинал или нотариално заверено копие от диплома за завършено висше образование по специалността “Право”

- свидетелство за съдимост

- копие от документ за самоличност

- копие от удостоверение за пребиваване – за гражданите на друга държава-членка на ЕС

СТАЖЪТ се смята за приключен, ако стажантската книжка е надлежно заверена от съответния съд, прокуратура, окръжен следствен отдел, адвокат и нотариус. След приключване на стажа, стажант-юристът полага изпит за придобиване на юридическа правоспособност.

ВЪВ ВРЪЗКА с горното и с цел създаване на своевременна и стройна организация при провеждане на законоустановения 6-месечен юридически стаж и за спазване на законния срок за изготвяне на списъците на допуснатите и недопуснатите до изпит за придобиване на юридическа правоспособност е необходимо:

ДОКУМЕНТИТЕ за провеждане стажа на стажант-юристите се подават в деловодството на МП най-късно до 10-то число на месеца, предшестващ постъпването на стажант-юриста в съответния окръжен съд.

ЗАЯВЛЕНИЯТА за явяване на изпит за придобиване на юридическа правоспособност, ведно с надлежно заверена стажантска книжка, копие от акт за встъпване и акт за напускане от длъжност се подават чрез председателя на окръжния съд в указаните по-долу срокове:                                           ИЗПИТНИ ДАТИ

за придобиване на юридическа правоспособност през 2014 г.,
съгласно Заповед № ЛС-И-1089/07.11.2013 г. на МП
	Срок на подаване на документите
	Дати за изпит

	до 16 декември 2013 г.
	16 и 17 януари 2014 г.

	до 20 януари 2014 г.
	13 и 14 февруари 2014 г.

	до 17 февруари 2014 г.
	13 и 14 март 2014 г.

	до 17 март 2014 г.
	10 и 11 април 2014 г.

	до 14 април 2014 г.
	15 и 16 май 2014 г.

	до 19 май 2014 г.
	12 и 13 юни 2014 г.

	до 16 юни 2014 г.
	10 и 11 юли 2014 г.

	до 14 юли 2014 г.
	14 и 15 август 2014 г.

	до 18 август 2014 г.
	11 и 12 септември 2014 г.

	до 19 септември 2014 г.
	16 и 17 октомври 2014 г.

	до 20 октомври 2014 г.
	13 и 14 ноември 2014 г.

	до 17 ноември 2014 г.
	11 и 12 декември 2014 г.


При така посочените дати, в 3-дневен срок след приключване на стажа, заявленията, ведно с надлежно оформената стажантска книжка, следва да се представят от стажант-юристите в ОС-Кюстендил при административния секретар – етаж 3, стая 5, сл.тел. 078/55-04-68. Постъпилите документи след указания срок остават за следващата изпитна дата.
